[Dein Name oder Firmenname]
[Stralle und Hausnummer]

[PLZ Ort]

Steuernummer: [123/4567/8901]

[Name des Empfangers / Firma]
[StraRe und Hausnummer]
[PLZ Ort]

Angebot Nr. [Angebotsnummer]

Sehr geehrte/r [Anrede und Name],

[Ort], den [Datum]

vielen Dank fur lhre Anfrage vom [Datum der Anfrage]. Gerne unterbreiten wir

Ihnen folgendes Angebot zu den nachstehenden Konditionen:

Pos. Beschreibung Menge
1 [Beschreibung der Leistung] [Anzahl]
2 [Beschreibung der Leistung] [Anzahl]
3 [Beschreibung der Leistung] [Anzahl]

Zwischensumme (netto): [0,00] EUR
Umsatzsteuer 19 %: [0,00] EUR

Gesamtbetrag (brutto): [0,00] EUR

Konditionen

Einzelpreis Gesamt
[0,00] EUR [0,00] EUR
[0,00] EUR [0,00] EUR
[0,00] EUR [0,00] EUR

e Lieferzeit / Bearbeitungszeitraum: [4 Wochen nach Auftragsbestatigung]

e Zahlungsziel: [14] Tage netto nach Rechnungserhalt



e Skonto: [2] Prozent bei Zahlung innerhalb von [7] Tagen

e Bindefrist (Angebot gultig bis): [Datum, Ublich 14-30 Tage]

Bei Annahme des Angebots bitten wir um schriftliche Bestatigung. Der Vertrag
kommt erst durch unsere Auftragsbestatigung oder durch Beginn der

Leistungserbringung zustande.

Es gelten unsere Allgemeinen Geschaftsbedingungen, die Sie auf Anfrage

kostenlos erhalten oder unter [URL deiner AGB-Seite] einsehen kdnnen.

Flr Rickfragen oder Anpassungen am Leistungsumfang erreichen Sie uns unter

[Telefon] und [E-Mail]. Wir freuen uns auf Ihre Rickmeldung.

Mit freundlichen GrifSen

[Vor- und Nachname]

Mustervorlage — ersetzt keine individuelle Beratung. Bei komplexen Werk- oder
Bauvertragen empfehlen wir die Anpassung an die jeweilige Branche und gegebenenfalls

eine anwaltliche Priifung der vertraglichen Klauseln.

Vorlage: freelancer-werkzeuge-hub.de - Stand: Mai 2026 - kostenfrei und ohne Anmeldung.



