[Dein Name oder Firmenname]
[Stralle und Hausnummer]

[PLZ Ort]

Steuernummer: [123/4567/8901]

[Name des Empfangers / Firma]
[StraRe und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], den [Rechnungsdatum]
Rechnung Nr. [Rechnungsnummer]

Leistungszeitraum: [01.05.2026 - 31.05.2026]

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir berechnen lhnen vereinbarungsgemaf die folgenden Leistungen:

Pos. Beschreibung Menge Einzelpreis Gesamt
1 [Beschreibung der Leistung] [Anzahl] [0,00] EUR [0,00] EUR
2 [Beschreibung der Leistung] [Anzahl] [0,00] EUR [0,00] EUR
3 [Beschreibung der Leistung] [Anzahl] [0,00] EUR [0,00] EUR

Rechnungsbetrag: [0,00] EUR

Hinweis: Gemal § 19 UStG (Kleinunternehmerregelung) wird in dieser Rechnung
keine Umsatzsteuer ausgewiesen. Ein Vorsteuerabzug ist daher flir den

Rechnungsempfanger nicht méglich.

Bitte Uberweisen Sie den Rechnungsbetrag bis zum [Falligkeitsdatum] auf

folgendes Konto:



e IBAN: [DEOO 0000 0000 0000 0000 00]
e BIC: [BIC der Bank]

e Verwendungszweck: Rechnung [Rechnungsnummer]

Vielen Dank flr den Auftrag.

Mit freundlichen GrifSen

[Vor- und Nachname]

Hinweis zur Kleinunternehmerregelung

Seit dem 1. Januar 2025 qilt: Wer im Vorjahr nicht mehr als 25.000 EUR Umsatz
erzielt hat und im laufenden Jahr voraussichtlich 100.000 EUR nicht
Uberschreitet, kann die Kleinunternehmerregelung nach § 19 UStG nutzen.
Dabei wird auf den Ausweis und die Abfuhrung der Umsatzsteuer verzichtet —
als Konsequenz entfallt jedoch auch der Vorsteuerabzug aus eingehenden

Rechnungen.

Aufbewahrungsfrist fUr Rechnungen: zehn Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres
(§ 14b Abs. 1 UStG, § 147 AO).

Mustervorlage — ersetzt keine individuelle Steuerberatung. Wer 2025 die alte Grenze
(22.000 / 50.000 EUR) noch eingehalten hat, kann auch 2026 weiter Kleinunternehmer sein,

sofern die neue Schwelle 100.000 EUR im laufenden Jahr nicht dberschritten wird.

Vorlage: freelancer-werkzeuge-hub.de - Stand: Mai 2026 - kostenfrei und ohne Anmeldung.



